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VILNIAUS R. NEMEZIO VAIKU LOPSELIO-DARZELIO TIESIOGINIO
IR NETIESIOGINIO DARBO SU VAIKAIS
VALANDU PASKIRSTYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Nemézio vaiky lopSelio-darzelio (toliau — lopSelis-darzelis) tiesioginio ir
netiesioginio darbo su vaikais valandy paskirstymo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) reglamentuoja
ikimokyklinio ugdymo mokytojo, meninio ugdymo mokytojo, logopedo, specialiojo pedagogo ir
psichologo (toliau — mokytojai) tiesioginio ir netiesioginio darbo su vaikais valandy organizavimo
tvarka.

2. Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokeéjimo
ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatyme reglamentuojamos darbo valandos, skirtos tiesioginiam ir
netiesioginiam darbui su vaikais.

3. Mokytojy nekontaktiniy valandy panaudojimg reglamentuoja LR Vyriausybeés
nutarimai, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos jsakymai, lopselio-darzelio darbo tvarkos taisyklés,
Vilniaus rajono savivaldybés mokymo 1¢Sy apskaiciavimo, paskirstymo ir tvarkos aprasas, lopSelio-
darzelio darbo grafikai ir kiti teisiniai dokumentai.

4. Sis Aprasas parengtas siekiant uztikrinti mokytojy atsakomybe ir darbo kokybe, teisingai
panaudojant nekontaktines valandas.

5. Pagrindinés Aprase naudojamos sgvokos:

5.1. darbo kriivis — numatytas mokytojy darbo valandy skaicius pagal tarifikacija;

5.2. darbo grafikas — ZiniaraStis, kuriame fiksuojamas tiesioginis ir netiesioginis darbas su
vaikais;

5.3. kontaktinés valandos — laikas, per kurj tiesiogiai dirbama su vaikais;

5.4. nekontaktinés valandos — laikas, skirtas netiesioginiam darbui su vaikais;

5.5. metodiné veikla — mokytojy parengta medZziaga, kurioje perteikiama ugdymo patirtis,
rekomenduojama medziaga mokymui ir mokymuisi ir kurios pagalba organizuojamas ugdymo
procesas;

5.6. organizacin¢ veikla — jstaigos organizaciné veikla, susijusi su jos teikiamomis
paslaugomis bendruomenei ir visuomenei.

6. Siuo Aprasu vadovaujasi visi lopselio-darzelio mokytojai.



II. TIESIOGINIO IR NETIESIOGINIO DARBO SU VAIKAIS
VALANDU ORGANIZAVIMAS

7. Visiems mokytojams numatytas 36 val. per savait¢ darbo krivis, i§ jy dalis kontaktiniy

valandy ir dalis nekontaktiniy valandy.

8. Darbo kriivio paskirstymas:
8.1. Ikimokyklinio ugdymo mokytojui: 30 kontaktiniy val. ir 6 nekontaktinés val.
8.2. Meninio ugdymo mokytojui: 24 kontaktinés valandos ir 12 nekontaktiniy valandy.

8.3. Logopedui ir specialiajam pedagogui: 22 kontaktinés valandos ir 14 nekontaktiniy

valandy.

8.4. Psichologui: 18 kontaktiniy val. ir 18 nekontaktiniy val.

9. Netiesioginio darbo su vaikais laikas Sio tvarkos apraso 8.1, 8.2., 8.3., 8.4. punktuose

apskaiciuotas dirbant 1 etatu. Jei mokytojas dirba daugiau negu 1 etatu ar ne visg darbo kriivj, tai

nekontaktinés valandos apskaiiuojamos proporcingai.

10. Visy mokytojy nekontaktinio ir kontaktinio darbo santykis atsispindi grafikuose, kuriuos

sudaro direktoriaus pavaduotojas ugdymui, tvirtina lopselio-darzelio direktorius.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS NETIESIOGINIO DARBO
SU VAIKAIS METU

13. Ikimokyklinio ugdymo mokytojy nekontaktinis darbas skiriamas metodinei veiklai:

13.1. pasirengti ugdomajai veiklai,

13.2. ugdomajai veiklai planuoti ir kitai dokumentacijai tvarkyti;

13.3. programoms, projektams rengti ir dalyvauti projektingje veikloje;

13.4. vaiky pasiekimams vertinti ir analizuoti;

13.5 individualiy pokalbiy su tévais organizavimui;

13.6. dalyvauti rengiant individualias programas;

13.7. pasirengimui atvirai veiklai, gerosios patirties sklaidai ir apibendrinimui;

13.8. turizmo renginiams, iSvykoms organizuoti;

13.9. lopselio-darzelio informaciniams leidiniams, publikacijoms, rekomendacijoms rengti;

13.10.
13.11.
13.12.
13.13.
13.14.
13.15.
13.16.
13.17.

grupés ir lopSelio-darzelio informaciniams stendams tvarkyti;
edukaciniams-kultiiriniams renginiams pasirengti, organizuoti ir dalyvauti juose;
darbui kiirybinése grupése;

kvalifikacijos tobulinimo seminary, konferencijy medziagai tvarkyti;

tévams (globéjams) konsultuoti ir pagalbai ugdymo klausimais teikti;

tiriamajai analitinei veiklai organizuoti ir vykdyti;

dokumentacijai tvarkyti, rengiantis atestuotis;

ugdymo priemonéms gaminti, jsigyti ir atnaujinti;



13.18. saviSvietai ir veiklos savianalizei, jsivertinimui.
14. Nekontaktinis darbas gali buti skiriamas kitai visuomeninei veiklai:
14.1. darbui jstaigos savivaldoje;
14.2. dalyvauti taryby, komisijy, trumpalaikiy ir ilgalaikiy darbo grupiy veikloje;
14.3. lopselio-darzelio veiklos kokybei jsivertinti.
15. Meninio ugdymo mokytojo nekontaktinio darbo veiklos apima:
15.1. planuoti muzikinio ugdymo veikla;
15.2. rengtis muzikinio ugdymo veiklai;
15.3. rengtis renginiams, juos organizuoti ir dalyvauti juose;
15.4. teikti pagalbg ikimokyklinio ugdymo mokytojams rengiant ugdymo metinius ir savaitinius
planus;
15.5. teikti metoding pagalba mokytojams ir tévams (glob&jams), konsultuoti muzikinio ugdymo
klausimais;
15.6. dalyvauti jstaigos savivaldos veikloje;
15.7. tvarkyti dokumentacija, rengiantis atestacijai;
15.8. gaminti, jsigyti ir atnaujinti ugdymo priemones;
15.9. uzsiimti saviSvieta, atlikti veiklos savianalizg ir jsivertinima.

16. Logopedo, specialiojo pedagogo, psichologo netiesioginio darbo su vaikais laiko

panaudojimas:

16.1. darbams planuoti;

16.2. individualioms ir grupinéms programoms rengti;

16.3. darbui lopSelio-darzelio vaiko gerovés komisijoje;

16.4. metodinei pagalbai mokytojams, mokinio padé¢j¢jams, tévams (globéjams) teikti ir
konsultuoti specialiyjy poreikiy turin¢iy vaiky ugdymo klausimais;

16.5. pagalbai ikimokyklinio ugdymo mokytojams rengiant ugdymo metinius ir savaitinius
veiklos planus;

16.6. darbui jstaigos savivaldoje;

16.7. dokumentacijai tvarkyti, rengiantis atestuotis;

16.8. ugdymo priemonéms gaminti, jsigyti ir atnaujinti;

16.9. saviSvietai ir veiklos savianalizei, jsivertinimui.

17. Mokytojas netiesioginio darbo su vaikais valandomis dirba lopSelyje-darzelyje ar
specialiai darbuotojams jrengtoje, kompiuterizuotoje, metodinémis priemonémis apripintoje
patalpoje.

18. Metodiné veikla gali buti vykdoma ir uz jstaigos riby: iSéjimas ] metodinj renginj,
seminarg, bibliotekoje ieskotis reikiamos medziagos, organizuoti parodas ar kelti savo kvalifikacijg

kitokiais budais.



19. Dalj nekontaktinio darbo mokytojai gali atlikti namuose, jei tai nesutrikdo lopSelio-
darzelio veiklos ir jei darbas gali biiti atliekamas savarankiskai.
20. Namy salygomis gali buti atlieckami Sie darbai:
20.1. Ugdymo plany ir programy rengimas;
20.2. Vaiky pasiekimy ir pazangos vertinimas bei dokumentavimas;
20.3. Metodiniy priemoniy kiirimas;
20.4. Profesinis tobulinimasis (mokymosi medziagos analiz¢, kursai, seminarai);
20.5. Kiti mokytojo su vadovais suderinti darbai.
21. Mokytojas, dirbantis nekontaktines valandas namuose, privalo fiksuoti atliktus darbus ir,
esant poreikiui, pateikti trumpa jy aprasg arba numatytos veiklos rezultatus.
22. Mokytojas, norintis dirbti dalj nekontaktiniy valandy nuotoliniu biidu, kiekvieny mokslo
mety pradzioje direktoriui pateikia Prasymas dél leidimo dalj nekontaktiniy valandy dirbti
nuotoliniu biidu (1 priedas). PraSymas raSomas vieneriems mokslo metams.
23. Nekontaktiniy valandy atlikimas nuotoliniu biidu vyksta vadovaujantis Vilniaus r.
Nemézio vaiky lopselio-darzelio nuotolinio darbo tvarkos aprasu. Mokytojai, dirbantys nekontaktines
valandas namuose, privalo laikytis Siame apraSe nustatyty reikalavimy dél darbo organizavimo,

fiksavimo ir atsiskaitymo.

IV.  BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
ugdymui, kuris sudaro mokytojy darbo laiko apskaitos Ziniarasc¢ius, rengia ir derina darbo grafikus.
25. Neatvykimas ] darbg pagal nustatytg darbo grafikg arba savavaliSskas jo pakeitimas be
administracijos leidimo laikomas darbo drausmés pazeidimu.
26. Sis aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos ir yra privalomas visiems mokytojams.
Visi mokytojai privalo susipaZinti su aprasu ir patvirtinti tai savo parasu. Aprasas gali biiti kei¢iamas

ar papildomas, atsizvelgiant | teisés aktus ir lopSelio-darZelio veiklos poreikius.

PRITARTA
Mokytojy metodiné grupé
2025-08-29 d. posédyje

Protokolo Nr. nutarimas



1 priedas

(mokytojo vardas, pavard¢)

(tel. nr., el. pastas)

Nemézio vaiky lopselio-darzelio
direktoriui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO DAL] NEKONTAKTINIU VALANDU DIRBTI NUOTOLINIU BUDU

Nemézis
20 - -

PraSau suteikti man galimyb¢ nuo .... iki ..... dalj nekontaktiniy valandy dirbti nuotoliniu
buidu. Esu susipazings/susipazinusi su Vilniaus r. Nemézio vaiky lopselio-darzelio nuotolinio darbo
tvarkos aprasu ir ,,Mokymo medziaga darbuotojui, ketinanc¢iam dirbti nuotoliniu budu®.

Nuotolinio darbo adresas:

Sutinku su visomis jstaigos keliamomis sglygomis atlikti darbg nuotoliniu biidu.

(mokytojo vardas, pavardé) (parasas)



