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VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES TURTO VALDYMO INFORMACINES SISTEMOS
NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Turto valdymo informacinés sistemos
naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
(toliau — Administracija) naudojamos Turto valdymo informacinés sistemos (toliau — TVIS)
naudojimo organizavimo tvarka, TVIS naudotojy teises ir pareigas, prieigos prie sistemos
suteikimo, keitimo ir panaikinimo tvarka, duomeny registravimo, administravimo, atnaujinimo,
kontrolés, informacijos saugos, incidenty valdymo bei atsakomybés principus.

2. TVIS yra Administracijoje naudojama informaciné sistema, skirta centralizuotam
Savivaldybés valdomo, naudojamo ar administruojamo turto duomeny registravimui, kaupimui,
administravimui, analizei, techninés prieziliros procesy organizavimui, sutar¢iy administravimui,
infrastruktiros objekty stebésenai bei kity su Savivaldybés turto valdymu susijusiy funkcijy
vykdymui.

3. Apraso paskirtis — uZtikrinti vieningg, aiSky, skaidry ir efektyvy TVIS naudojima
Administracijoje ir kitose Vilniaus rajono savivaldybeés jstaigose, kurioms suteikta teisé naudotis
TVIS, nustatyti atsakomybés paskirstyma tarp Administracijos struktiriniy padaliniy, Savivaldybés
istaigy ir kity TVIS naudotojy, reglamentuoti Savivaldybés turto duomeny valdyma bei sudaryti
prielaidas racionaliam turto naudojimui, vidaus kontrolés stiprinimui ir duomenimis grjsty valdymo
sprendimy priémimui.

4. TVIS naudojama Administracijos funkcijoms, susijusioms su Savivaldybés nekilnojamojo
turto, kilnojamojo turto, infrastruktiiros objekty, zemés sklypy, inzineriniy statiniy, turto naudojimo
sutar¢iy, techninés priezitiros, remonto, modernizavimo, investiciniy projekty metu sukurto ar
atnaujinto turto, inventorizacijos duomeny ir kity su turto valdymu susijusiy duomeny
administravimu.

5. Sio Apraso nuostatos taikomos Administracijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams,
taip pat Savivaldybés biudZetiniy ir vieSyjy jstaigy darbuotojams bei kitiems asmenims, kuriems
suteikta prieiga prie TVIS, tiek, kiek jie naudojasi TVIS ir tvarko jiems prieinamus duomenis.

6. TVIS duomenys naudojami tik Savivaldybés funkcijoms vykdyti ir TVIS naudojanciy
jstaigy kompetencijai priskirtoms funkcijoms atlikti, kiek tai susij¢ su Savivaldybés turto
administravimu, planavimu, priezilira, apskaita, analize, ataskaity rengimu, sprendimy priémimu,
vidaus kontrole ar kity teisés aktuose nustatyty funkcijy jgyvendinimu.

7. TVIS naudojimas grindziamas §iais principais:

7.1.  teis¢tumo — TVIS naudojama laikantis Lietuvos Respublikos teisés akty ir
Administracijos vidaus teisés akty reikalavimy;

7.2. duomeny tikslumo — sistemoje registruojami tik teisingi, objektyvis ir pagristi
duomenys;

7.3.  aktualumo — duomenys turi biiti atnaujinami nedelsiant pasikeitus reikSmingoms
aplinkybéms;

7.4.  atsakomybés — kiekvienas TVIS naudotojas ir Administracijos strukttirinis padalinys
atsako uz pagal kompetencijg tvarkomy duomeny kokybe;
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7.5.  proporcingumo — prieigos prie TVIS suteikiamos tik tiek, kiek bitina funkcijoms
vykdyti;

7.6.  informacijos saugos — TVIS naudojama uZztikrinant duomeny konfidencialuma,
vientisumg ir prieinamuma;

7.7.  centralizuoto valdymo — TVIS naudojimas koordinuojamas vieninga Administracijos
nustatyta tvarka;

7.8.  veiklos skaidrumo — sistemoje atliekami veiksmai turi buti identifikuojami ir atsekami.

8. Administracija, naudodama TVIS, vadovaujasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo
juo jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy istatymu, Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo jstatymu, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679, Administracijos vidaus teisés aktais bei kitais
teisés aktais, reglamentuojanCiais informaciniy sistemy naudojimg, turto administravimg ir
duomeny apsauga.

9. TVIS techninj palaikyma, priezilira, funkciniy pakeitimy diegima, techniniy sutrikimy
Salinima, naudotojy konsultavimg techniniais klausimais bei kitas su sistemos veikimu susijusias
paslaugas pagal sudarytas sutartis teikia Administracijos pasirinktas paslaugy teikéjas.

10. Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo uztikrina tinkamg TVIS naudojimo
organizavimg, atsakomybiy paskirstymg ir Sio ApraSo jgyvendinimo kontrole. Administracijos
direktoriaus jgaliotas asmuo gali pavesti atskiry su TVIS naudojimo organizavimu, koordinavimu ir
prieziiira susijusiy funkcijy vykdyma Administracijos struktiiriniam padaliniui ar darbuotojui.

11 SKYRIUS
SAVOKOS

11. Siame Aprase vartojamos savokos:

11.1. Turto valdymo informaciné sistema (TVIS) — Vilniaus rajono savivaldybeés
administracijoje naudojama informaciné sistema, skirta Savivaldybés turto, infrastruktiiros objekty,
techninés priezitiros procesy, sutarciy, investiciniy projekty metu sukurto ar modernizuoto turto bei
kity su turto valdymu susijusiy duomeny registravimui, administravimui, analizei, stebésenai ir
kontrolei.

11.2. TVIS naudotojas — Administracijos darbuotojas, valstybés tarnautojas ar kitas
jgaliotas asmuo, kuriam pagal pareigas, funkcijas ar atskirg sprendimg suteikta teisé naudotis TVIS.

11.3.  TVIS administratorius — Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Informaciniy
technologijy skyrius, atsakingas uz TVIS naudotojy paskyry administravimg, prieigos teisiy
suteikimg, keitimg ir panaikinimg, techninj sistemos administravimg, naudotojy konsultavima
techniniais klausimais bei bendradarbiavimg su TVIS techninés prieZiiiros paslaugy teikéju.

11.4. TVIS koordinatorius — Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Ekonomikos ir
turto valdymo skyrius, atsakingas uz bendrag TVIS naudojimo koordinavimg, Savivaldybés turto
duomeny valdymo organizavima, duomeny kokybés, iSsamumo, tikslumo ir aktualumo kontrolg,
naudotojy metodin] konsultavimg bei Administracijos struktiiriniy padaliniy ir kity TVIS
naudojanciy Savivaldybés jstaigy veiksmy derinima.

11.5. Turto objektas — Savivaldybei nuosavybés teise priklausantis, patikéjimo teise
valdomas, naudojamas ar kitu teisétu pagrindu administruojamas nekilnojamasis, kilnojamasis,
infrastruktirinis ar kitas turtas, kurio duomenys registruojami TVIS.

11.6. Duomeny registravimas — duomeny jvedimas | TVIS, kai registruojamas naujas
objektas, sutartis, techninis jvykis, prieziiiros veiksmas ar kita su turto valdymu susijusi informacija.

11.7. Duomeny atnaujinimas — TVIS registruoty duomeny papildymas, koregavimas,
pakeitimas arba aktualizavimas pasikeitus faktinéms ar teisinéms aplinkybéms.
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11.8. Prieigos teisés — TVIS naudotojui suteikty teisiy apimtis, leidZianti atlikti konkrecius
veiksmus sistemoje, jskaitant duomeny perziiirg, registravimg, redagavima, administravimg ar kitus
veiksmus pagal kompetencija.

11.9. Sistemos incidentas — techninis, organizacinis ar informacijos saugos pobiidZio
jvykis, deél kurio sutrinka TVIS veikimas, apribojamas duomeny prieinamumas, paZeidZziamas
duomeny vientisumas, kyla neteisétos prieigos ar kity neigiamy pasekmiy rizika.

11.10. Techninés priezitiros paslaugu teikéjas — juridinis asmuo, su kuriuo Administracija
yra sudariusi sutart] dél TVIS techninio palaikymo, prieziiiros, atnaujinimo, konsultavimo ar kity
susijusiy paslaugy teikimo.

11.11. Naudotojo paskyra — individuali TVIS naudotojo identifikavimo priemone,
suteikianti galimybe prisijungti prie sistemos ir atlikti veiksmus pagal suteiktas teises.
11.12. Veiksmy Zurnalas — TVIS registruojama informacija apie naudotojy atliktus

veiksmus sistemoje, skirta veiksmy atsekamumui, kontrolei ir saugumo uztikrinimui. Veiksmy
zurnalo duomenys pagal suteiktas prieigos teises priecinami TVIS administratoriui, TVIS
koordinatoriui ir kitiems jgaliotiems naudotojams, kuriems §i informacija biitina jy funkcijoms
vykdyti.

12. Kitos Siame Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.

III SKYRIUS
TVIS VALDYMO ORGANIZAVIMAS

13. TVIS naudojimas Administracijoje organizuojamas centralizuotai, uZtikrinant aisky
atsakomybiy paskirstymg tarp Administracijos struktiriniy padaliniy, naudotojy veiksmy kontrole
bei vieningg duomeny valdymo praktika.

14. TVIS naudojimo organizavimas apima naudotojy administravimg, prieigos teisiy
valdyma, duomeny registravimo ir atnaujinimo kontrole, techniniy incidenty valdymg, duomeny
kokybés uztikrinima, sistemos naudojimo priezitirg bei bendrg veiklos koordinavima.

15. TVIS naudojimas ir duomeny valdymas koordinuojami pagal Administracijos
struktiiriniams padaliniams ir kitoms TVIS naudojan¢ioms Savivaldybés jstaigoms priskirtg
kompetencijg. Ekonomikos ir turto valdymo skyrius koordinuoja bendruosius TVIS naudojimo bei
Savivaldybés turto duomeny valdymo procesus, o kiekvienas Administracijos struktiirinis padalinys
ir Savivaldybés jstaiga pagal kompetencija koordinuoja jo veiklos sri¢iai priskirty objekty ir
duomeny registravima, administravima, atnaujinimg ir kontrole.

16. Ekonomikos ir turto valdymo skyrius organizuoja bendrag TVIS naudojimo priezilira,
koordinuoja Administracijos struktiiriniy padaliniy bendradarbiavimg duomeny valdymo
klausimais, inicijuoja duomeny kokybés gerinimo veiksmus, teikia sitlymus dél sistemos
naudojimo tobulinimo bei uZtikrina bendrg Savivaldybés turto duomeny valdymo kontrole.

17. TVIS techninis administravimas, sisteminis palaikymas, sutrikimy S$alinimas,
funkciniy pakeitimy diegimas, techniniy konsultacijy teikimas bei kitos techninio pobtdzio
paslaugos vykdomos pagal Administracijos sudarytas sutartis su techninés prieziliros paslaugy
teikéju.

18.  Administracijos struktiiriniai padaliniai ir kitos TVIS naudojancios Savivaldybés
jstaigos TVIS naudojasi pagal jiems priskirta kompetencijg ir tik tokia apimtimi, kuri biitina jy
funkcijoms vykdyti.

19. Kiekvienas Administracijos struktiirinis padalinys atsako uz jo kompetencijai priskirty
TVIS duomeny registravima, tiksluma, i§samuma, tinkama atnaujinimg ir teiséta naudojima.

20. Administracijoje turi biiti uztikrinamas funkcijy atskyrimo principas, kai duomeny
registravimo, tikrinimo, administravimo ir kontrolés funkcijos paskirstomos taip, kad buty
mazinama neteisingy duomeny registravimo, neteiséto duomeny keitimo, piktnaudziavimo ar kity
riziky tikimybeé.
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21. TVIS naudojimo organizavimo priezilira vykdo Administracijos direktorius arba jo
jgaliotas asmuo.

IV SKYRIUS
TVIS NAUDOTOJU TEISES IR PAREIGOS

22. Prieiga prie TVIS naudotojui suteikiama, pakeifiama, apribojama ar panaikinama
TVIS administratoriaus sprendimu, jvertinus pateikta praSyma ir naudotojo funkcijas.
23. TVIS naudotojai privalo naudotis sistema tik tiek, kiek biitina jy tiesioginéms darbo

funkcijoms atlikti, laikydamiesi Lietuvos Respublikos teisés akty, Sio Apraso ir jiems taikomy
vidaus teisés akty bei TVIS naudojimo reikalavimy.

24, TVIS naudotojas turi teisg:

24.1. prisijungti prie TVIS ir naudotis sistema pagal jam suteiktas prieigos teises;

24.2. registruoti, perziuréti, papildyti, koreguoti ar administruoti duomenis pagal savo
kompetencija;

24.3. gauti metoding ir techning pagalbg d¢l TVIS naudojimo;

24.4. informuoti atsakingus asmenis apie nustatytus duomeny netikslumus, sistemos
veikimo trukumus ar techninius sutrikimus;

24.5. teikti siilymus del TVIS naudojimo tobulinimo, funkcionalumo plétros ar procesy
efektyvinimo.

25.  TVIS naudotojas privalo:

25.1. uztikrinti, kad jo registruojami ar administruojami duomenys biity tikslis, teisingi,
objektyvis, pagristi ir atitikty faktines bei teisines aplinkybes;

25.2. uztikrinti, kad pasikeitus duomenims jie biity atnaujinami nedelsiant, nevilkinant
duomeny aktualizavimo;

25.3. naudoti TVIS tik tarnybinéms funkcijoms vykdyti;

25.4. saugoti savo prisijungimo duomenis ir uztikrinti, kad jie netapty prieinami tretiesiems
asmenims;

25.5. nepalikti aktyvios naudotojo sesijos be priezitiros darbo vietoje;

25.6. laikytis informacijos saugos, kibernetinio saugumo ir asmens duomeny apsaugos
reikalavimy, nustatyty Lietuvos Respublikos teisés aktuose, Siame Aprase ir TVIS naudotojui
tatkomuose vidaus teisés aktuose;

25.7. nedelsdamas informuoti TVIS administratoriy ar kita atsakinga asmenj apie pastebétus
techninius sutrikimus, galimus saugumo incidentus, neteisétos prieigos pozymius ar Kkitus
reik§mingus sistemos veikimo pazeidimus;

25.8. dalyvauti Administracijos organizuojamuose TVIS naudojimo mokymuose ar
instruktaZuose, jei tokie organizuojami;

25.9. pagal kompetencijg uztikrinti, kad TVIS turto kortelése bity tinkamai uzpildyti visi
privalomi duomenys ir atributai, jskaitant atsakingo asmens, turto buvimo vietos, turto pazyméjimo
zemelapyje, kasty apskaitos ir kitg su turto administravimu susijusig informacija.

26.  TVIS naudotojui draudZiama:

26.1. perduoti savo prisijungimo varda, slaptazod; ar kitus autentifikavimo duomenis kitam
asmeniui;

26.2. naudotis kito naudotojo paskyra;

26.3. registruoti Zinomai neteisingus, neiSsamius ar nepagristus duomentis;

26.4. keisti, Salinti ar kitaip manipuliuoti duomenimis neturint tam teiséto pagrindo;

26.5. naudoti TVIS asmeniniais tikslais ar kitais su tarnybinémis funkcijomis nesusijusiais
tikslais;

26.6. atlikti veiksmus, kurie gali sutrikdyti TVIS veikima, paZeisti sistemos saugumg ar
sukelti duomeny praradimo rizika;

26.7. savavaliSkai diegti papildomas priemones, programas ar keisti sistemos veikimo
parametrus, jei tam néra suteikti atitinkami jgaliojimai.
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27.  TVIS naudotojas atsako uz visus veiksmus, atliktus naudojantis jam suteikta paskyra,
1Sskyrus atvejus, kai nustatoma, kad prieiga buvo panaudota neteisétai ne d¢l naudotojo kaltés.

28.  Jeigu TVIS naudotojas pastebi, kad jo paskyra galéjo biiti kompromituota,
prisjjungimo duomenys gal¢jo tapti Zinomi tretiesiems asmenims ar buvo atlikti neleistini veiksmai,
jis privalo nedelsdamas apie tai informuoti TVIS administratoriy ir imtis veiksmy, reikalingy
prieigai apsaugoti.

29.  TVIS naudotojui nutraukus darbo santykius, pasikeitus jo pareigoms ar vykdomoms
funkcijoms arba nebelikus poreikio naudotis TVIS, atitinkamo Administracijos struktiirinio
padalinio ar Savivaldybés jstaigos vadovas privalo nedelsdamas apie tai informuoti TVIS
administratoriy, kuris perziiiri, apriboja arba panaikina naudotojui suteiktg prieigg.

V SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS STRUKTURINIU PADALINIU KOMPETENCIJA TVIS

30.  Administracijos struktiiriniai padaliniai TVIS naudoja pagal jy kompetencijai
priskirtas funkcijas, nustatytas Lietuvos Respublikos teisés aktuose, Administracijos vidaus teisés
aktuose, padaliniy nuostatuose, pareigybiy apraSymuose bei Siame ApraSe. Kiekvienas struktiirinis
padalinys pagal kompetencijg atsako uz jo tvarkomy duomeny registravimg, administravima,
atnaujinima, teisinguma ir tinkamg pateikima TVIS.

31.  Ekonomikos ir turto valdymo skyrius:

31.1. yra pagrindinis Administracijos struktirinis padalinys, koordinuojantis TVIS
naudojimg Administracijoje, uztikrinantis bendrag Savivaldybés turto duomeny valdymo
organizavimg, duomeny administravimo procesy suderinamumag bei metoding pagalba kitiems TVIS
naudotojams;

31.2. pagal kompetencija TVIS registruoja, administruoja ir atnaujina duomenis apie
Ekonomikos ir turto valdymo skyriaus balanse esantj ar Siam skyriui priskirtg Savivaldybés turta,
iskaitant turto korteliy duomenis, atsakingus asmenis, turto buvimo vietg, turto paZyméjima
zemelapyje, su turtu susijusius kastus, naudojimo statusg ir kita TVIS funkcionalume numatytg
informacija;

31.3. pagal kompetencijg TVIS administruoja duomenis apie Savivaldybés turto naudojimo
perdavimo, naudojimo, valdymo bei kitus su turto disponavimu susijusius teisinius santykius,
sutariy pakeitimus, galiojimo terminus, pratgsimus, nutraukimus, perdavimo—priémimo
dokumentus bei kitg susijusig informacija;

31.4. organizuoja bendra TVIS duomeny kokybés stebéseng, inicijuoja nustatyty
neatitikimy Salinimg, koordinuoja Administracijos struktiiriniy padaliniy veiksmus, kai duomeny
netikslumai susije su keliy padaliniy kompetencija, ir teikia metoding pagalba dél turto duomeny
administravimo TVIS.

32. Apripinimo ir prieziiros skyrius:

32.1. pagal kompetencija TVIS registruoja, administruoja ir atnaujina duomenis apie
Vilniaus rajono savivaldybés administracijos pastatg ir su jo eksploatavimu susijusj skyriui priskirta
turta,

32.2. pildo ir priziiiri Administracijos pastato, jo patalpy, inZineriniy sistemy, materialiniy
vertybiy, inventoriaus, darbo priemoniy, eksploatacijai naudojamos jrangos ir kito skyriui priskirto
turto korteliy duomenis;

32.3. uztikrina, kad TVIS biity pateikiama aktuali informacija apie Administracijos pastato
ir skyriui priskirto turto atsakingus asmenis, techning bukle, naudojimo statusg, eksploatavimo
duomenis, prieziiiros poreikius ir kitg su $io turto administravimu susijusig informacija;

32.4. registruoja ir atnaujina duomenis apie Administracijos pastato, jo patalpy, inzineriniy
sistemy 1ir kity skyriui priskirty objekty technine priezitira, profilaktinius darbus, gedimus,
techninius incidentus, remonto poreikius, atliktus remonto darbus ir priezitiros istorija;

33. Investicijy ir projekty valdymo skyrius:
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33.1. pagal kompetencija TVIS registruoja, administruoja ir atnaujina Investicijy ir projekty
valdymo skyriaus balanse esantj, Siam skyriui priskirtg arba investiciniy projekty metu sukurtg,
rekonstruota, modernizuotg ar kitaip pakeistag Savivaldybés turta;

33.2. pildo ir priziiri Siam skyriui priskirty turto objekty korteliy duomenis, jskaitant
objekto pavadinima, vieta, pazymejima zemelapyje, atsakingus asmenis, naudojimo statusa;

33.3. TVIS registruoja pagrinding informacija apie su Savivaldybés turtu susijusius
investicinius projektus tiek, kiek tai numatyta TVIS funkcionalume: projekto pavadinima,
jgyvendinimo biseng, planuojamg ar faktinj jgyvendinimo laikotarpj ir projekto metu sukurto ar
atnaujinto turto duomentis;

33.4. pagal kompetencija TVIS nurodo su investiciniy projekty metu sukurtu ar
modernizuotu turtu susijusius kastus, turto perdavimo ar tolimesnio administravimo informacija bei
kitus duomenis, reikalingus Savivaldybés turto planavimui ir administravimui.

34. Susisiekimo skyrius:

34.1. pagal kompetencija TVIS registruoja, administruoja ir atnaujina duomenis apie
Savivaldybés vietinés reikSmés kelius, gatves, Saligatvius, tiltus, pralaidas, automobiliy stovéjimo
infrastruktiirg, apSvietimo infrastruktiirg, inzinerinius susisiekimo objektus ir kitus susisiekimo
infrastruktiiros elementus;

34.2. TVIS pildo ir prizitri susisiekimo infrastruktiiros objekty korteliy duomenis, jskaitant
objekty pavadinima, buvimo vieta, pazyméjima zemelapyje, techning biiklg, naudojimo statusa,
atsakingus asmenis ir kitag TVIS funkcionalume numatytg informacija;

34.3. pagal kompetencija registruoja ir atnaujina informacija apie susisiekimo
infrastruktiros objekty prieziliros, remonto, rekonstrukcijos ir modernizavimo darbus, nustatytus
pazeidimus, gedimus, techninius incidentus, darby poreiki, su objektais susijusius kastus ir kita jy
administravimui reikalingg informacija;

34.4. koordinuoja bendra susisiekimo infrastruktiiros duomeny valdyma TVIS, uZtikrina
duomeny administravimo procesy suderinamuma ir pagal kompetencija teikia metoding pagalba
senifinijoms;

34.5. senilinijjos pagal aptarnaujamg teritorijg registruoja, pateikia ir laiku atnaujina jy
kompetencijai priskirtus duomenis apie vietinés reikSmés kelius, gatves, Saligatvius, tiltus, pralaidas
ir kitus susisiekimo infrastruktiiros objektus;

34.6. Susisiekimo skyrius ir senilinijos bendradarbiauja, uZtikrina TVIS registruojamy
duomeny suderinamumg, iSsamumg ir aktualumg bei nedelsdami sprendzia nustatytus duomeny
netikslumus ar neatitikimus.

35. VieSosios tvarkos skyrius:

35.1. pagal kompetencijg TVIS registruoja ir atnaujina informacija apie Vilniaus rajono
savivaldybés kapiniy tvarkymo taisykliy laikymosi kontrole, atliktus patikrinimus ir jy rezultatus;

35.2. pagal TVIS funkcionalumg registruoja informacijg apie kapiniy teritorijose nustatytus
pazeidimus, pateiktus reikalavimus ar nurodymus, pradétg administraciniy nusizengimy teiseng,
priimtus sprendimus ir kitus su pazeidimy nagrin¢jimu susijusius duomenis;

35.3. bendradarbiauja su senitinijomis ir kitais atsakingais subjektais, kai patikrinimy metu
nustatyti pazeidimai yra susij¢ su kapiniy teritorijy, statiniy, infrastrukttiros objekty bikle, prieziiira
ar tvarkymo darby poreikiu;

35.4. uztikrina, kad TVIS registruojami duomenys biity tikslus, aktual@s, laiku atnaujinami.

36. Socialinés gerovés skyrius:

36.1. Socialinés gerovés skyrius pagal kompetencija koordinuoja ir kontroliuoja Skyriaus
reguliavimo sriciai priskirty socialiniy paslaugy jstaigy veiksmus, susijusius su TVIS naudojimu ir
Ju kompetencijai priskirty duomeny registravimu, administravimu bei atnaujinimu;

37. Svietimo skyrius:

37.1. pagal kompetencija TVIS registruoja, administruoja ir atnaujina Svietimo skyriaus
balanse esantj ar Siam skyriui priskirtg Svietimo paskirties turta;

37.2.  TVIS pildo ir priziiiri ugdymo jstaigy naudojamy objekty, Svietimo infrastruktiiros ir
kito Svietimo funkcijoms vykdyti skirto turto korteliy duomenis;



37.3. uztikrina, kad TVIS bty nurodomi atsakingi asmenys, objekto buvimo vieta, objekto
paZzymejimas Zemelapyje, naudojimo paskirtis, techniné biiklé, naudojimo statusas, eksploatavimo
ypatumai, su objektu susij¢ kastai ir kita aktuali informacija;

37.4. pagal kompetencija TVIS registruoja informacijg apie Svietimo infrastruktiiros
naudojimo poreikius, remonto, modernizavimo ar kity infrastruktiiros gerinimo darby poreikj bei
kitus duomenis, reikalingus Savivaldybés Svietimo infrastruktiiros planavimui ir administravimui.

38. Zemés tvarkymo ir administravimo skyrius:

38.1. pagal kompetencijg TVIS registruoja, administruoja ir atnaujina duomenis apie
Savivaldybei patikéjimo teise perduotus zemés sklypus, valstybinés Zemés naudojimo pagrindus,
zemeés sklypy naudojimo, valdymo, perdavimo, nuomos, panaudos ar kitus su Zemés
administravimu susijusius teisinius santykius;

38.2. TVIS pildo ir prizitiri zemés objekty korteliy duomenis, jskaitant zemés sklypo
identifikacinius duomenis, kadastro ar registro duomenis, adresa, plota, naudojimo paskirt],
naudojimo biida, teisin} statusg, atsakingus asmenis ir kita TVIS funkcionalume numatyta
informacija, i$skyrus mokestinius duomenis (Zemés nuomos mokestis ir kt.);

38.3. wuztikrina, kad TVIS biity nurodoma Zemes sklypo buvimo vieta, pazymeéjimas
zemelapyje, riby ar teritorijos informacija, teritoriniai duomenys, adresiné informacija, kiti
duomenys, reikalingi zemés administravimui;

38.4. pagal kompetencija TVIS administruoja informacija apie Zemes sklypy formavimo,
pertvarkymo, naudojimo, servituty, apribojimy, teritorijy planavimo ar kity su zZemes
administravimu susijusiy procesy eiga;

38.5. uztikrina, kad TVIS registruojami duomenys apie Zemés sklypus atitikty faktines ir
teisines aplinkybes, buty laiku atnaujinami ir galéty biiti naudojami Savivaldybés turto planavimo,
administravimo ir kontrolés funkcijoms vykdyti;

38.6. bendradarbiauja su kitais Administracijos struktiiriniais padaliniais tais atvejais, kai
zemes sklypy duomenys yra susije¢ su kity TVIS registruojamy turto objekty administravimu,
infrastruktiiros objektais, investiciniais projektais, pastatais, statiniais ar kitais Savivaldybés turto
vienetais.

39. Senitlinijos:

39.1. TVIS registruoja ir atnaujina duomenis apie jy administruojamus pastatus ir patalpas,
iskaitant senilinijos patalpas;

39.2. nurodo pastaty ir patalpy technine bukle, naudojimo statusa, priezitiros poreikj,
atliktus remonto ir priezitros darbus;

39.3. registruoja su pastaty prieziiira susijusias iSlaidas: remonto darbus, pastaty prieziiirai
reikalingy prekiy ar paslaugy pirkimus, komunalines i$laidas ir atlieky i§veZimo iSlaidas;

39.4. atlicka Savivaldybés biisty apzitiras ir TVIS registruoja apziiiros datg, rezultatus,
nustatytus trilkumus bei prieZiiiros ar remonto poreikj.

40. Tais atvejais, kai to paties turto objekto ar su juo susijusiy duomeny tvarkymas pagal
kompetencija priskiriamas keliems Administracijos struktiriniams padaliniams, senitinijoms,
kiekvienas 1§ jy atsako uz savo kompetencijai priskirty duomeny pateikimag, tikslumg ir tinkama
atnaujinima. Sie subjektai privalo bendradarbiauti, uztikrinti duomeny suderinamuma, vengti jy
dubliavimo ir nedelsdami pasalinti nustatytus neatitikimus.

VI SKYRIUS
PRIEIGOS PRIE TVIS SUTEIKIMO, KEITIMO IR PANAIKINIMO TVARKA

41. Prieiga prie TVIS suteikiama tik tiems Administracijos darbuotojams ar kitiems
jgaliotiems asmenims, kuriy pareigybiy funkcijos yra tiesiogiai susijusios su Savivaldybeés turto
administravimu, technine prieziira, infrastruktiros valdymu, duomeny analize, sutar¢iy
administravimu ar kity su TVIS paskirtimi susijusiy funkcijy vykdymu.
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42. Prieigos prie TVIS suteikiamos vadovaujantis biitinybés zinoti ir funkcijy
proporcingumo principais, suteikiant tik tokios apimties teises, kurios yra biitinos konkrec¢ioms
darbo funkcijoms vykdyti.

43. Prieigos suteikimg inicijuoja atitinkamo Administracijos strukttirinio padalinio
vadovas arba jstaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo, pateikdamas TVIS administratoriui pagrista
praSyma nustatyta forma ar kitu nustatytu bidu.

44.  PraSyme dél prieigos suteikimo turi biiti nurodyta:

44.1. darbuotojo vardas, pavarde;

44.2. pareigos;

44.3. funkcijos, dél kuriy biitina prieiga prie TVIS;

44.4. reikalinga prieigos teisiy apimtis;

44.5. poreikio naudotis TVIS pagrindimas.

45. Gaves praSymg, TVIS administratorius jvertina prieigos suteikimo pagristuma,
numatomy teisiy atitikt] darbuotojo vykdomoms funkcijoms bei priima sprendimg dél prieigos
suteikimo, apribojimo arba atsisakymo j3 suteikti.

46. Jeigu dél prieigos suteikimo biitinas papildomas vertinimas, TVIS administratorius
turi teis¢ kreiptis i1 Administracijos direktoriy, jo igaliota asmenj arba kita atsakingg struktiirinj
padalinj dél papildomo sprendimo priémimo.

47.  TVIS naudotojams gali biiti suteikiamos $ios prieigos teises:

47.1. duomeny perzitiros teis¢;

47.2. duomeny registravimo teise;

47.3. duomeny redagavimo teise;

47.4. duomeny administravimo teis¢;

47.5. specializuotos funkcijos pagal sistemos technines galimybes ir naudotojo

kompetencija.
48. TVIS naudotojui suteikiama individuali naudotojo paskyra, kurios duomenys negali
biiti perduodami kitiems asmenims ar naudojami kolektyviai.
49. Pasikeitus darbuotojo pareigoms, funkcijoms, struktiiriniam padaliniui ar darbo
pobiidZiui, atitinkamo padalinio vadovas privalo nedelsdamas inicijuoti naudotojo prieigos perziiirg.
50. TVIS administratorius, gaves informacija apie pasikeitusias darbuotojo funkcijas,

perzitri naudotojui suteiktas prieigos teises ir jas koreguoja pagal aktualy poreik].

51. Prieiga prie TVIS panaikinama:

51.1. nutraukus darbo santykius su darbuotoju;

51.2. darbuotojui pakeitus pareigas, kai prieiga nebereikalinga;

51.3. perdavus darbuotojo vykdomas funkcijas kitam darbuotojui;

51.4. nustacius netinkama sistemos naudojima;

51.5. nustacius informacijos saugos pazeidimus;

51.6. Administracijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu.

52.  Administracijos struktiirinio padalinio, seniiinijos ar jstaigos vadovas arba jo jgaliotas
asmuo privalo nedelsdamas, bet ne veliau kaip per 1 darbo dieng nuo aplinkybiy paaiskéjimo,
informuoti TVIS administratoriy apie poreikj panaikinti ar apriboti naudotojo prieiga.

53. TVIS administratorius, gaves informacijg apie biitinybe panaikinti ar apriboti prieiga,
imasi veiksmy nedelsdamas, atsizvelgdamas j informacijos saugos rizikg ir technines galimybes.
54. Jeigu nustatoma, kad naudotojo paskyra naudojama netinkamai, kyla neteisétos

prieigos rizika arba egzistuoja grésmeé TVIS saugumui, TVIS administratorius turi teis¢ laikinai
sustabdyti prieigg iki aplinkybiy iSaiSkinimo.

55. TVIS naudotojy prieigos teisés turi biiti periodiskai perzitirimos siekiant uZztikrinti,
kad suteiktos teisés atitikty faktinj poreikj, o perteklinés prieigos biity panaikintos.
56. Perioding TVIS naudotojy prieigos teisiy perziiirg organizuoja TVIS administratorius,

bendradarbiaudamas su Administracijos struktiiriniy padaliniy, seniiinijy, Savivaldybés biudzetiniy
ir kity TVIS naudojanciy jstaigy vadovais ar jy igaliotais asmenimis.
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VII SKYRIUS
DUOMENU REGISTRAVIMO, TVARKYMO IR ATNAUJINIMO TVARKA

57. TVIS registruojami ir tvarkomi tik tie duomenys, kurie yra biitini Administracijos
funkcijoms vykdyti, Savivaldybés turto administravimui organizuoti, infrastruktiiros prieziiirai
uztikrinti, sutar¢iy administravimui vykdyti, planavimo ir kontrolés funkcijoms atlikti bei kitiems
teisétiems Administracijos veiklos tikslams jgyvendinti.

58. TVIS registruojami duomenys turi buti tikslis, teisingi, objektyviis, pagrijsti
faktinémis ir teisinémis aplinkybémis, nuosekliis bei atitikti teisés akty ir Administracijos vidaus
dokumenty reikalavimus.

59. Duomenys TVIS registruojami arba atnaujinami ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
dokumento, kuriuo pagrindZiami registruojami ar kei¢iami duomenys, gavimo. Kai duomeny
pasikeitimui dokumentas nesudaromas, duomenys registruojami arba atnaujinami ne veliau kaip per
5 darbo dienas nuo dienos, kai atsakingas TVIS naudotojas apie pasikeitimg suzinojo arba jj nustate.

60.  TVIS turi buti registruojami duomenys apie:

60.1. naujai atsiradusius Savivaldybeés turto objektus;

60.2. pasikeitusius turto identifikacinius ar teisinius duomenis;

60.3. turto naudojimo paskirties ar faktinio naudojimo poky¢ius;

60.4. turto perdavimo, priémimo, nuomos, panaudos, patikéjimo ar kitus teisinius santykius;

60.5. sutarCiy sudaryma, pakeitimg, pratgsimg ar nutraukima;

60.6. infrastrukttiros objekty techninés buklés pokycius;

60.7. nustatytus gedimus, techninius incidentus ar kitus eksploatacinius jvykius;

60.8. planuojamus ar atliktus remonto, rekonstrukcijos, modernizavimo ar techninés
prieziiiros darbus;

60.9. investiciniy projekty metu sukurta, atnaujintg ar kitaip pakeistg turta;

60.10. inventorizacijos metu nustatytus duomeny poky¢ius;

60.11. kitus su TVIS paskirtimi susijusius duomenis.

61. TVIS registruojant duomenis turi buti uztikrinama, kad:

61.1. tie patys duomenys nebiity registruojami dubliuojant informacija;

61.2. registruojami duomenys biity aiskiai identifikuojami;

61.3. bity iSvengta prieStaringy ar tarpusavyje nesuderinamy jrasy;

61.4. buty iSlaikytas duomeny vientisumas.

62.  Tais atvejais, kai duomeny registravimui bitinas keliy Administracijos struktiiriniy
padaliniy bendradarbiavimas, atsakingi darbuotojai privalo uZztikrinti informacijos suderinimg pries
registruojant ar atnaujinant duomenis TVIS.

63.  Nustacius, kad TVIS registruoti duomenys yra netiksliis, neiSsamiis, pasen¢ ar
neatitinka faktinés situacijos, atsakingas darbuotojas arba atitinkamas struktiirinis padalinys privalo
ne véliau kaip per 5 darbo dienas imtis veiksmy duomenims iStaisyti arba atnaujinti.

64.  Jeigu duomeny netikslumg nustato kitas Administracijos struktirinis padalinys ar
TVIS administratorius, apie tai informuojamas uz atitinkamy duomeny tvarkymg atsakingas
padalinys, kuris privalo organizuoti duomeny patikslinima.

65. Draudziama TVIS registruoti duomenis, kurie:

65.1. neatitinka faktiniy ar teisiniy aplinkybiy;

65.2. yra Zinomai neteisingi;

65.3. néra pagrjsti dokumentais ar kita teiséta informacija, kai toks pagrindimas bitinas;

65.4. registruojami siekiant iSkraipyti informacija ar apeiti nustatyta duomeny valdymo
tvarka.

66. TVIS registruojami duomenys naudojami tik Savivaldybés funkcijoms ir TVIS
naudojanciy jstaigy kompetencijai priskirtoms funkcijoms vykdyti ir negali buiti naudojami kitais su
sistemos paskirtimi nesuderinamais tikslais.
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67. Tais atvejais, kai TVIS naudojama duomeny analizei, ataskaity rengimui, planavimui
ar vidaus kontrolés funkcijoms, turi biti naudojami aktualiis ir patikimi sistemoje registruoti
duomenys.

68. TVIS duomeny tvarkymas turi biti organizuojamas taip, kad biity uztikrintas
duomeny atsekamumas, galimyb¢ identifikuoti atliktus pakeitimus bei atsakingus naudotojus.

VIII SKYRIUS
DUOMENU KOKYBES UZTIKRINIMAS IR KONTROLE

69. Administracijoje turi biiti uztikrinama, kad TVIS registruojami ir tvarkomi duomenys
bty tikslus, aktualts, nuoseklis, i§sams ir tinkami Administracijos funkcijoms vykdyti.

70. Uz TVIS registruojamy duomeny kokybe atsako juos tvarkantys Administracijos
struktiiriniai padaliniai ir TVIS naudojancios Savivaldybés jstaigos pagal joms priskirta
kompetencijg. Uz duomeny jvedimo tikslumg ir tinkamg atnaujinimg atsako juos registruojantis
TVIS naudotojas.

71. Administracijos struktiiriniai padaliniai ir TVIS naudojancios Savivaldybés jstaigos
pagal savo kompetencija periodisSkai perziiiri jy tvarkomus TVIS duomenis, vertina jy aktualuma,
nustato neatitikimus ir uZtikrina jy i$taisyma.

72.  Duomeny kokybés kontrol¢ apima:

72.1. registruojamy duomeny teisingumo tikrinima;

72.2. duomeny iSsamumo vertinima;

72.3. duomeny aktualumo stebéseng;

72.4. dubliuojanciy jrasy identifikavima;

72.5. priestaringy ar nesuderinamy duomeny nustatyma;

72.6. netinkamy ar neleistiny naudotojy veiksmy identifikavima;

72.7. sisteminiy duomeny valdymo problemy nustatyma.

73.  Ekonomikos ir turto valdymo skyrius, kaip bendrag TVIS naudojimo koordinavima
vykdantis padalinys, pagal kompetencijg organizuoja bendra TVIS duomeny kokybés stebésena,
analizuoja nustatytus neatitikimus, inicijuoja jy Salinimg bei koordinuoja bendradarbiavimg tarp
Administracijos struktiiriniy padaliniy, kai duomeny netikslumai susij¢ su keliy padaliniy
kompetencija.

74. TVIS administratorius, vykdydamas sistemos naudojimo prieziiirg, turi teis¢ nustatyti
techninio pobtidzio neatitikimus, identifikuoti netinkamo naudojimo pozymius, stebéti prieigy
naudojimo atitikt] bei informuoti atsakingus asmenis apie nustatytus pazeidimus ar rizikas.

75. Nustacius TVIS duomeny netikslumg, atsakingas TVIS naudotojas organizuoja
duomeny patikslinimg ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo dienos, kai netikslumas nustatytas arba
apie j] pranesta.

76. Tais atvejais, kai nustatyty neatitikimy pasalinimui bitinas keliy Administracijos
struktiiriniy padaliniy bendradarbiavimas, atsakingi padaliniai privalo bendradarbiauti ir imtis
veiksmy neatitikimams pasalinti be nepagrjsto delsimo.

77.  Administracija gali organizuoti planinius ar neplaninius TVIS duomeny kokybés
patikrinimus, kuriy metu vertinama:

77.1. duomeny registravimo atitiktis Siam Aprasui;

77.2. duomeny aktualumas;

77.3. naudotojy veiksmy atitiktis suteiktoms teiséms;

77.4. sistemos naudojimo efektyvumas;

77.5. informacijos saugos reikalavimy laikymasis.

78. TVIS turi buti uztikrinamas naudotojy veiksmy atsekamumas, o sistemoje atlieckami
reik§mingi veiksmai turi biiti registruojami veiksmy Zurnaluose pagal sistemos technines galimybes.

79.  Veiksmy Zurnaly duomenys gali biiti naudojami:

79.1. incidenty tyrimui;

79.2. netinkamo sistemos naudojimo nustatymui;
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79.3. duomeny pakeitimy atsekamumui uztikrinti;

79.4. vidaus kontrolés funkcijoms vykdyti;

79.5. informacijos saugos pazeidimy analizei.

80.  Nustacius pasikartojancius duomeny valdymo trukumus, Administracija gali
organizuoti papildoma naudotojy konsultavima, metoding pagalbg ar mokymus.

81. TVIS duomeny kokybés kontrolé turi biiti organizuojama nuolat, atsizvelgiant ]
sistemos naudojimo apimtj, nustatytas rizikas bei Administracijos veiklos poreikius.

IX SKYRIUS
INFORMACIJOS SAUGA IR ASMENS DUOMENU APSAUGA

82.  TVIS naudojimas turi biiti organizuojamas taip, kad biity uztikrintas sistemoje
tvarkomy duomeny konfidencialumas, vientisumas, prieinamumas, atsekamumas bei apsauga nuo
neteiséto naudojimo, sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo ar kitokio neteiséto poveikio.

83. TVIS naudotojai, naudodamiesi TVIS, privalo laikytis Lietuvos Respublikos teisés
aktuose, Siame Aprase ir jiems taikomuose vidaus teisés aktuose nustatyty informacijos saugos,
kibernetinio saugumo ir asmens duomeny apsaugos reikalavimy.

84. TVIS naudotojai privalo uztikrinti, kad prisijungimo prie sistemos duomenys biity
naudojami tik asmeniskai, nebiity perduodami tretiesiems asmenims, nebiity saugomi nesaugiais
budais ar naudojami pazeidziant Administracijos nustatytus saugumo reikalavimus.

85.  Draudziama:

85.1. atskleisti prisijungimo duomenis kitiems asmenims;

85.2. naudotis kito naudotojo paskyra;

85.3. sudaryti galimybe nejgaliotiems asmenims prisijungti prie TVIS;

85.4. savavaliskai apeiti sistemos saugumo priemones;

85.5. vykdyti veiksmus, galinCius pazeisti sistemos saugumg, duomeny vientisumg ar
prieinamuma;

85.6. eksportuoti, kopijuoti, perduoti ar kitaip naudoti TVIS duomenis nesant teiséto
pagrindo;

85.7. naudoti TVIS duomenis asmeniniais, komerciniais ar kitais su TVIS paskirtimi,
Savivaldybés funkcijomis ar TVIS naudojancios jstaigos kompetencijai priskirtomis funkcijomis
nesusijusiais tikslais.

86.  Jeigu TVIS tvarkomi asmens duomenys, jy tvarkymas turi biiti vykdomas laikantis
teis€tumo, sgziningumo, skaidrumo, duomeny kiekio mazinimo, tikslumo, saugojimo trukmés
ribojimo, vientisumo ir konfidencialumo principy.

87. TVIS naudotojai turi teis¢ susipazinti ir tvarkyti tik tuos asmens duomenis, kurie
biitini jy tiesioginéms darbo funkcijoms vykdyti.
88. Draudziama perzituréti, rinkti, kopijuoti ar kitaip tvarkyti asmens duomenis nesant

tiesioginio tarnybinio poreikio.

89. Administracija pagal kompetencijg uztikrina, kad prieiga prie TVIS biity valdoma taip,
jog biity ribojama neteisétos prieigos rizika, o naudotojams biity suteikiamos tik biitinos teisés pagal
Ju funkcijas.

90. TVIS naudojimo metu identifikuoti informacijos saugos pazeidimai, galimos grésmés,
neteisétos prieigos atvejai ar duomeny saugos incidentai turi buti nedelsiant registruojami ir
perduodami TVIS administratoriui. Jeigu incidentas susijes su konkrecia TVIS naudojancia jstaiga,
apie j] informuojamas ir tos jstaigos vadovas arba jo paskirtas atsakingas asmuo.

91. Administracija pagal kompetencija gali taikyti papildomas organizacines ir technines
informacijos saugos priemones, reikalingas TVIS saugiam veikimui uZtikrinti.
92. TVIS naudotojai privalo uztikrinti, kad dirbant su sistema nebtity sudaroma galimybé

nejgaliotiems asmenims matyti ar pasiekti sistemoje esan¢ius duomenis.
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93. Tais atvejais, kai TVIS naudojama bendrose darbo vietose ar bendro naudojimo
patalpose, naudotojai privalo imtis papildomy priemoniy duomeny apsaugai uztikrinti, jskaitant
aktyvios sesijos uzrakinimg ar atsijungima nuo sistemos palikus darbo vieta.

94. TVIS naudojimo saugumo uZtikrinimo priemonés turi biiti proporcingos galimoms
rizikoms, sistemos naudojimo pobiidZiui bei Administracijos veiklos specifikai.
95. NustaCius §io skyriaus reikalavimy pazeidimus, gali biiti taikomos prieigos

apribojimo, laikino sustabdymo ar kitos Administracijos nustatytos priemonés, nepazeidZiant teisés
akty reikalavimy.

X SKYRIUS
TVIS TECHNINIS PALAIKYMAS, INCIDENTU VALDYMAS IR SAVEIKA SU
TECHNINES PRIEZIUROS PASLAUGU TEIKEJU

96. TVIS techninis veikimas, techniné prieZiiira, sisteminiy sutrikimy Salinimas, funkciniy
pakeitimy diegimas, techninés konsultacijos bei kitos su sistemos palaikymu susijusios paslaugos
vykdomos pagal Administracijos sudarytas sutartis su techninés prieziiiros paslaugy teikéju.

97. TVIS techninés priezitiros paslaugy teikéjas pagal sudaryty sutarCiy salygas gali
vykdyti sistemos priezitiros, funkcionalumo atnaujinimo, klaidy taisymo, techninio konsultavimo,
konfigiiravimo, adaptavimo, integracijy palaikymo, techniniy incidenty analizés bei kitus techninio
pobiidzio darbus.

98. TVIS techningés priezitiros paslaugy teikéjas neturi teisés savarankiskai naudoti, keisti,
kopijuoti ar kitaip tvarkyti TVIS duomeny, iSskyrus tiek, kiek tai bitina sutartinéms prievoléms
vykdyti ir kiek tai leidZiama galiojanciais teisés aktais bei Administracijos nustatyta tvarka.

99. TVIS naudotojai, pastebéje sistemos veikimo sutrikimus, technines klaidas, duomeny
prieinamumo problemas, neteisingg sistemos funkcionalumo veikima ar kitus techninius trikumus,
privalo nedelsdami apie tai informuoti TVIS administratoriy arba kita Administracijos paskirtg
atsakingg asmenj.

100. TVIS administratorius, gaves informacijg apie techninj sutrikimga ar incidenta, jvertina
jo pobidj, galimg poveikj sistemos veikimui bei informacijos saugai ir pagal kompetencija
organizuoja problemos sprendimg.

101. Jeigu techninio sutrikimo ar incidento paSalinimas reikalauja techninés priezitiros
paslaugy teikéjo jsitraukimo, TVIS administratorius ar kitas Administracijos paskirtas atsakingas
asmuo perduoda informacija techninés priezitros paslaugy teikéjui pagal nustatyta
bendradarbiavimo tvarka.

102. Incidenty valdymo procese turi biiti uZtikrinamas operatyvus reagavimas, aiSkus
atsakomybés paskirstymas, incidento poveikio mazinimas, sisteminio veikimo atkiirimas bei, esant
poreikiui, incidento priezas¢iy analize.

102.1. TVIS incidentais laikomi:

102.2. sistemos veikimo sutrikimai;

102.3. sistemos nepasiekiamumas;

102.4. duomeny praradimo ar sugadinimo atvejai;

102.5. neteisétos prieigos pozymiai;

102.6. informacijos saugos pazeidimai;

102.7. netinkamas sistemos funkcionalumo veikimas;

102.8. kiti jvykiai, galintys turéti neigiamg poveikj TVIS veikimui ar duomeny saugumui.

103. Jeigu incidentas gali turéti reikSmingg poveikj Administracijos veiklai, duomeny
saugumui ar sistemos prieinamumui, apie tai turi buti informuojami Administracijos atsakingi
asmenys pagal vidaus nustatyta tvarka.

104. Tais atvejais, kai incidentas susij¢s su galimu asmens duomeny saugumo pazeidimu,
veiksmai turi biti organizuojami laikantis galiojan¢iy asmens duomeny apsaugos teisés akty
reikalavimy.
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105. TVIS administratorius pagal kompetencija gali organizuoti naudotojy konsultavima,
techninio pobiidZio pagalbos teikimg bei bendradarbiauti su techninés prieziiiros paslaugy teikéju
deél sistemos naudojimo klausimy sprendimo.

106.  Administracija, esant poreikiui, gali inicijuoti TVIS funkcionalumo pakeitimus, plétra,
integracijy atnaujinimg ar kitus sistemos tobulinimo veiksmus, laikydamasi galiojanciy teisés akty ir
sudaryty sutarciy salygy.

107. Tais atvejais, kai vykdomi techniniai atnaujinimai, planiniai prieziiros darbai ar
sistemos pakeitimai, TVIS naudotojai apie galimus sistemos veikimo apribojimus informuojami 1§
anksto, jeigu tai objektyviai jmanoma.

XI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

108.  TVIS naudotojai atsako uz teiséta, tinkamg ir atsakingg TVIS naudojimg pagal jiems
suteikty prieigos teisiy apimtj, vykdomas funkcijas, Sio Apraso ir jiems taikomy teisés akty
reikalavimus.

109. TVIS naudotojai atsako uz:

109.1. teisingy, objektyviy ir pagrjsty duomeny registravimg TVIS;

109.2. tinkamg duomeny atnaujinimg pasikeitus faktinéms ar teisinéms aplinkybéms;

109.3. suteikty prieigos teisiy naudojima tik tarnybinéms funkcijoms vykdyti;

109.4. prisijungimo duomeny apsauga ir konfidencialumo uztikrinima;

109.5. §io Apraso, informacijos saugos ir duomeny apsaugos reikalavimy laikymasi;

109.6. tinkamg informavimag apie nustatytus techninius sutrikimus, incidentus, saugumo
pazeidimus ar duomeny netikslumus.

110. Informaciniy technologijy skyrius, kaip TVIS administratorius, atsako uz tinkama
TVIS naudotojy paskyry ir prieigos teisiy administravimg, uZtikrina, kad naudotojams biity
suteikiamos tik jy vykdomoms funkcijoms biitinos ir pagrjstos prieigos teisés, taip pat organizuoja
Siy teisiy suteikima, perziiira, keitimg, apribojimg ir panaikinima.

111.  Administracijos struktiriniy padaliniy, senitinijy, Savivaldybés biudzetiniy ir kity
TVIS naudojanciy jstaigy vadovai atsako uz prieigos prie TVIS poreikio pagrindima.

112.  TVIS administratorius atsako uZ tinkamg prieigos prie sistemos administravima,
naudotojy paskyry valdyma, techninio pobidzio koordinavimg, bendradarbiavima su techninés
priezitros paslaugy teikéju bei kity Siuo Aprasu ar Administracijos sprendimais jam priskirty
funkcijy vykdyma.

113.  Ekonomikos ir turto valdymo skyrius, kaip TVIS koordinatorius, pagal kompetencija
atsako uz TVIS naudojimo metodinj koordinavima, bendryjy duomeny valdymo procesy
organizavimg, duomeny kokybés stebéseng bei Administracijos struktiiriniy padaliniy, senitinijy,
Savivaldybés biudzetiniy ir kity TVIS naudojanciy jstaigy bendradarbiavimo koordinavima.

114.  Asmenys, pazeid¢ Sio ApraSo reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty ir
jiems taikomy vidaus teisés akty nustatyta tvarka.

115. Nustacius Sio Apraso pazeidimus, gali biiti taikomos organizacinés, administracings,
drausmings ar kitos teisés aktuose numatytos poveikio priemonés.

116. Jeigu dél netinkamo TVIS naudojimo atsiranda Zala, duomeny praradimas,
informacijos saugos pazeidimas ar kitos neigiamos pasekmés, atsakomybé taikoma pagal
galiojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

XII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

117.  Sis Aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos, jeigu Vilniaus rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakyme nenustatyta kita jsigaliojimo data.
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118.  Administracijos struktiiriniai padaliniai ir Savivaldybés biudzetiniy bei vieSyjy jstaigy
vadovai arba jy jgalioti asmenys privalo uztikrinti, kad jy darbuotojai, kuriems suteikta teisé
naudotis TVIS, biity supazindinti su §io Apraso nuostatomis.

119. TVIS naudotojai, gave prieiga prie sistemos, laikomi jsipareigojusiais laikytis §io
Apraso reikalavimy bei kity Savivaldybés nustatyty informacijos saugos ir informaciniy sistemy
naudojimo taisykliy.

120. Klausimai, kurie néra tiesiogiai reglamentuoti Siame ApraSe, sprendZiami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais, Administracijos vidaus teisés aktais bei kitais
Savivaldybés veikla reglamentuojanciais dokumentais.

121.  Jeigu TVIS naudojimo praktikoje nustatoma, kad tam tikri procesai reikalauja
papildomo reglamentavimo, Administracija gali tvirtinti papildomas metodines rekomendacijas,
vidaus procediras ar kitus susijusius dokumentus.

122. Sio Apraso jgyvendinimo kontrole pagal kompetencija vykdo Administracijos
direktorius arba jo jgalioti asmenys.
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